
MEDIZINISCHE:R 
FACHANGESTELLTE:R m/w/d

für die Zentrale Patientenaufnahme (ZPA)

Ihre Aufgaben
•	Empfang und administrative Patientenaufnahme der Patienten in 

der ZPA 
•	Terminvergabe und Koordination von Untersuchungen und 

Behandlungen 
•	Prästationäre Patientenversorgung (Blutentnahme, EKG, pflege- 

relevante Anamnese, Patienten- und Angehörigeninformation)
•	Organisation und Assistenz der Indikationssprechstunde Allgemein- 

und Unfallchirurgie sowie der BG-Sprechstunde 

Ihre Qualifikationen
•	Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Medizinischen Fachange- 

stellten m/w/d
•	Berufserfahrung im Praxisbetrieb oder äquivalente Vorbildung im 

Gesundheitswesen von Vorteil
•	Kenntnisse in der Nutzung von medizinischer Software und Praxis-

verwaltungssystemen
•	Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeit
•	Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit und Flexibilität
•	Bereitschaft zu Fort – und Weiterbildung

Das bieten wir Ihnen
•	Ein sicheres Arbeitsverhältnis im öffentlichen Dienst
•	Vergütung nach TVöD-K 
•	30 Tage Urlaub
•	Lebensarbeitszeitkonto
•	Betriebsrente sowie betriebliche Altersvorsorge
•	Umfangreiches Fortbildungsprogramm und individuelle  

Weiterbildungsmöglichkeiten
•	Fahrrad-Leasing
•	Zahlreiche Angebote zur Gesundheitsvorsorge  

(Yoga, Rückenschule, Pilates etc.)
•	Intensive Einarbeitung für Ihren leichten Einstieg
•	25 € Zuschuss zum TGO-Jobticket / Deutschlandticket
•	Mitarbeiter-Cafeteria
•	Mitarbeitervorteile bei mehr als 800 Anbietern

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung
über unser Online-Formular oder per E-Mail an
bewerbung@ortenau-klinikum.de

Ortenau Klinikum Achern | Personaldirektion
Josef-Wurzler-Straße 7 | 77855 Achern 

Viele weitere attraktive 
Stellen finden Sie in unserem 
Karriere-Portal.

	  www.stellenangebote-ok.de

Betriebsstelle
Achern

Beginn
15.01.2024

Zeitraum
Unbefristet

Umfang
Teilzeit (50 %)

Gleichbehandlung
ortenau.jobs/agg

Kontakt
Ute Luhrenberg,
Pflegedirektorin,
07841 700-2103

Bis zu

1.500 €
WILLKOMMENSPRÄMIE

JETZT 
BEWERBEN!

IHRE ZUKUNFT AM 
ORTENAU KLINIKUM

Mit rund 5.900 Beschäftigten ist das Ortenau Klinikum der größte Arbeitgeber im Ortenau-
kreis. Deutschlandweit zählen wir zu den 30 Größten im Gesundheitsbereich. Für die Menschen 
in der Region sind wir ein wichtiger Gesundheitspartner. Nutzen Sie unsere exzellenten 
Möglichkeiten für Ihre berufliche Entwicklung. Als öffentlicher Arbeitgeber bieten wir Ihnen 
mehr als einen sicheren Job. Dazu gehört auch eine Förderung nach Ihren Interessen – für 
Ihre persönliche Karriere. 

ortenau-klinikum.de


